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-
Apresentacao
No dia dezenove de abril de dois mil e dezoito, reuniram-se na sala da reitoria o Reitor, Dr. Carlos
Hassel Mendes; os Pro-Reitores Académico, Me. Marcelo Mello Barbosa; e de Pés-Graduacgdo, Pesquisa,
Extensdo e Acdo Comunitdria, Dr. Sandro Dutra e Silva; o Coordenador de Stricto Sensu, Dr. Iransé
Oliveira Silva; e a equipe do Portal de Periddicos Eletronicos, a coordenadora, Ma. Natasha Sophie

Pereira; e o Analista de Tecnologia da Informacao, Eduardo Ferreira de Souza.

Nesta data, a Pro-Reitoria de PoOs-Graduacdo, Pesquisa, Extensdo e Acgdo Comunitaria (PROPPE)
apresentou a proposta da implantagdo do Repositério Digital Institucional, desenvolvido pela equipe do
Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA. Com anuéncia do Reitor e dos Pré-Reitores, decidiu-
se que sera disponibilizado aos cursos de Pés-Graduacao e Graduacdao das mantidas da Associagdo
Educativa Evangélica um espaco para divulgacdo de suas respectivas produgdes académicas e cientificas,

doravante denominado de Repositério Digital Institucional da Associacdao Educativa Evangélica.

O Repositério Digital Institucional da Associacdo Educativa Evangélica € um espaco digital que reline de
maneira organizada e de acesso aberto a producdo cientifica da Instituicdo, proporcionando uma série de
beneficios para os académicos e pesquisadores, por ampliar a visibilidade das pesquisas, além de

preservar a memoria cientifica da instituicado.

O Repositério serd fundamental para a divulgacdo das dissertacdes e teses dos Programas de Pds-
Graduagdo Institucionais, além disso, sera um espago privilegiado para os cursos de graduacdo,
considerando que o Instrumento de avaliagdo de cursos de graduacdo do INEP (2017) em seu indicador
1.11 (Trabalhos de Conclusdo de Curso [TCC]) rege que, para obter conceito 5, é imprescindivel que:

"0 Trabalho de Conclusdao de Curso estd institucionalizado e considera carga
horaria, formas de apresentacdo, orientacdo e coordenacdao, a divulgacao de
manuais atualizados de apoio a producdo dos trabalhos e a disponibilizacdo dos
TCC em repositérios institucionais proprios, acessiveis pela internet.”

Este novo espaco serd sediado no Portal de Periédicos Eletronicos da UniEVANGELICA, vinculado a
PROPPE. O Portal, por sua vez, tera como atribuicdes: Desenvolver, implantar, manter o Repositdrio

atualizado, e capacitar os responsaveis indicados pelos cursos para manuseio do sistema.

Os cursos da Instituicdo em todos os niveis (i.e. Graduacdo e Pds-Graduacdo) deverdo solicitar ao
Portal de Periédicos Eletronicos da UniEVANGELICA, via e-mail, a criacdo do seu espaco especifico, tendo

como atribuicdes: Inserir e atualizar suas respectivas produgdes no repositorio.

Anapolis, 19 de abril de 2018.

Carlos Hassel Mendes (Reitor)
Sandro Dutra e Silva (Pré-Reitor de Pds-Graduagdo, Pesquisa, Extensdo e Acdo Comunitaria)
Marcelo Mello Barbosa (Pré-Reitor Académico)
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-
Sobre o Repositdrio Digital Institucional

De acordo com o IBICT (2017), Repositérios Digitais sdo bases de dados online que rednem de
maneira organizada a produgao cientifica de uma instituicdo. Eles resultam em uma série de beneficios
tanto para os pesquisadores quanto para as instituicdes ou sociedades cientificas, proporcionam maior
visibilidade aos resultados de pesquisas e possibilitam a preservacdo da memodria cientifica de sua

instituicdo, visto que armazenam arquivos de diversos formatos.

Diante a demanda apresentada foi criado o Repositério Digital Institucional da Associacdo Educativa

Evangélica: http://repositorio.aee.edu.br.

O software utilizado para implementacdao do Repositorio Digital Institucional da AEE foi o DSpace. O
DSpace foi desenvolvido para possibilitar a criacdo de repositorios digitais com fungdes de
armazenamento, gerenciamento, preservacdo e visibilidade da producdo intelectual. E um software livre,
recomendado pelo IBICT e adotado por diversas instituicbes de ensino superior publicas e privadas no
Brasil e no exterior. (DSPACE, 2018)

O DSpace é organizado em categorias denominadas comunidades, subcomunidades e colegdes.

Adotamos, para a AEE a organizacao apresentada na Figura 01.

Figura 01. Organizacao do Repositério Digital Institucional da AEE

< i )

5]

g Instituigdo (Mantida) ~ peeeee-s Comunidade
Z

= \ J

W

5

3 h 4

e r 3

2

é Curso / Departamento / Programa de Pos-Gradugdo  {---- - - Sub-Comunidade
B

2 \ J

2

A

-]

g

I~ ( B

R I:

E Categoria [ TCC f Discertacces /Teses) -+ --- Colecdo
g L J

=

=]

Fonte: Portal de Periddicos Eletronicos da UniEVANGELICA (2018)
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-
Solicitagcao da Criacdao de um Repositorio
Os cursos da Instituicdo em todos os niveis (i.e. Graduacdo e Pds-Graduacgdo), solicitar ao Portal de

Periddicos Eletronicos da UniEVANGELICA, via e-mail <periodicos@unievangelica.edu.br> a criagdo do seu

espaco especifico.
Ao realizar a solicitagcdo, devera ser informado:

e Mantida;

e Nivel do curso (i.e. Graduacdo; Pds-Graduagdo Lato Sensu; Pds-Graduagdo Stricto Sensu);

e Nome do Curso;

e Nome e E-mail dos responsaveis pelo lancamento dos arquivos (Pode ser mais de uma pessoa
responsavel);

e Logomarca do Curso.

Apds a criacdo, o Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA encaminhard ao solicitante os

dados para acesso ao seu espago no Repositorio.

O fluxo que descreve o processo de adesdao ao Repositério Digital Institucional pode ser verificado na

Figura 02.

Figura 02. Processo de Adesdo ao Repositorio Digital Institucional

Curso / Departamento f PPG ", Portal de Periodicos Eletrinicos >

Solicitacdo Criagdo das categorias e usuarios

Enwvic dos dados de acesso e
manual de utilizacdo.

)

¥

Insercdo dos arguivos.

Processo de Adesdo ao Repositario Instucional

|
Fonte: Portal de Periddicos Eletronicos da UniEVANGELICA (2018)
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.
Primero Acesso

ApOs solicita a criagdo de um espago no RDI-AEE, cada representante indicado pelo curso recebera um
e-mail com as orientagGes para realizar o primeiro acesso e efetuar a troca da senha para uma a sua

escolha (Figura 03).

Figura 03. E-Mail para Primeiro Acesso e Troca de Senha

Prioritario Outros Filtro v Alterar Senha - Repositério Institucional AEE

Préxima: N3o hd eventos para os praximos dois dias. m Agenda

i : : unievangelica.proppe@gmail.com
unievangelica.proppe@gmail.com Hoje, 1527
Alterar Senha - Repositdrio Institucional AEE Eduardo Ferreira de Souza ¥

Para alterar a senha da sua conta no Repositdrio Institucional AEE, clique...

Para alterar a senha da sua conta no Repositério Institucional AEE, clique no link abaixo:

http://repositorio.aee.edu.br/jspui/forgot?token=fbc981947838a6f/3balbfecc42cdfsSe

Se vocé precisar de gjuda com sua conta, envie um email periodicos@unievangelica.edu.br.

Repositdrio Institucional AEE
Portal de Periddicos Eletrénicos UniEVANGELICA

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

Ao clicar no link recebido por e-mail, sera apresentada uma tela para que seja cadastrada uma nova

senha a escolha (Figura 04).

Figura 04. Cadastro de senha no Primeiro Acesso

Inserir nova senha

Ola Eduardo Souza.

Insira uma nova senha abaixo e confirme-a digifando novamente. A senha deve ser de pelo menos 6 caracteres.

Nova senha:

Confirmar senha:

Configurar nova senha

Fonte: Portal de Periédicos Eletronicos da UniEVANGELICA (2018)

Informe a senha escolhida, e repita no campo “confirmar senha”, conforme solicitado, em seguida

clique em “Configurar nova senha”.

Pronto! Seu usudrio ja esta apto a acessar e utilizar as ferramentas do Repositério Digital Institucional

da Associacao Educativa Evangélica.
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Inserindo um Novo Item

Com seu usuario e senha ja definidos, acesse o Repositorio Digital Institucional da Associagdo

educativa Evangélica através do link: http://repositorio.aee.edu.br/. Ao acessar o link, clique no campo

“Entrar em” e em seguida em “Meu espago”, conforme destacado na Figura 05.

Figura 05. Acesso ao Sistema do RDI-AEE

] Re po Si té rio A Paginainicial  Navegar ~  Ajuda A Entrarem: ~
Institucional

Meu espaco
Repositario Instituicional AEE Receber atualiza¢des por e-mail

Editar perfil

IL] Repositorio
Institucional

ASSOCIACAO EDUCATIVA EVANGELICA

Bem vindo ao Repositério Institucional da UniEVANGELICA

O Repositério Institucional da UniEVANGELICA é um acervo digital destinado a armazenar, preservar e
disponibilizar de forma online e de livre acesso a producdo académico-cientifica da instituicdo.

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

Na sequencia, sera solicitado que seja informado o endereco de e-mail e a senha cadastrada
previamente. Faca login com os dados de acesso cadastrados. Caso ndo lembre a senha, clique na opcao

“Esqueceu sua senha?” no canto inferior esquerdo (Figura 06).

Figura 06. Login no Sistema do RDI-AEE

Entrar no repositério [(~]

Usuario novo? Clique aqui para se registrar

Digite seu endereco de e-mail e senha nos espagos abaixo

Endereco de e-mail: |

senha:

Esqueceu sua senha?

Fonte: Portal de Periddicos Eletronicos da UniEVANGELICA (2018)

Caso ndo possua cadastro no sistema, entre em contato com o Portal de Peridédicos Eletronicos da

UniEVANGELICA através do e-mail periodicos@unievangelica.edu.br.
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ApOs realizar o login no sistema, serd apresentada uma tela com as opgdes de “Iniciar um novo
depdsito” ou “Ver depodsito(s) Aceito(s)”. Para realizar uma nova submissdo, clique na opcdo “Iniciar um

novo depdsito”, conforme Figura 07.

Figura 07. Iniciar um novo Depdsito

M=y espaco: Eduardu Snuza

(| =——)
\_‘_______‘//

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

Uma nova tela serd apresentada, nela, selecione a colegdo (categoria - i.e. TCC; Dissertagao; Tese;

Video; etc) correspondente ao arquivo que deseja enviar, clicando em “Proximo” em seguida (Figura 08).

Obs.: Caso a categoria que vocé deseja selecionar ndo se encontre cadastrada no item colecdo, favor
solicitar o cadastramento ao Portal de Periddicos Eletronicos da UniEVANGELICA através do e-mail:

periodicos@unievangelica.edu.br.

Figura 08. Selecao de Colecdo

Depdsito: Escolha uma colecdo Ajuda

Selecione a colecdo que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e clique em "Préximo”.

Voréd deve ca

selecionar uma colegdo para este item

Colegdo | Selecione... \

19

Cancelar

Proximo >

Ir para
Pagina inicial do repositorio
Meu espago

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

Uma nova tela sera apresentada (Figura 09), onde os campos marcados por asterisco (*) devem ser
obrigatoriamente preenchidos, porém, ¢é aconselhavel que todos os campos sejam preenchidos,
independente da obrigatoriedade.

Os campos a serem preenchidos sao:

e Autores: Incluir separadamente cada autor do arquivo. Cadastrar o Ultimo nome no primeiro
campo e o primeiro nome no Ultimo campo. Para adicionar um novo autor/coautor, clique no
botdo “+ Adicionar mais”.

e Titulo: Campo de preenchimento obrigatério, deve ser preenchido com o titulo completo do
arquivo a ser depositado, incluindo subtitulo, quando houver.

e Orientadores: Assim como no cadastro de autores, devem ser incluidos separadamente cada
orientador/coorientador do arquivo em questdo. Cadastrar o Ultimo nome no primeiro campo e
o primeiro nome no Ultimo campo. Para adicionar um novo orientador/coorientador, clique no

botao “+ Adicionar mais”.

Portal de Periédicos Eletronicos da UniEVANGELICA

http://periodicos.unievangelica.edu.br



mailto:periodicos@unievangelica.edu.br

Repositorio Institucional AEE

-
e Data: Preencher com a data de defesa (no caso de TCC, Dissertacao ou Tese) ou com a data de

apresentacao ou publicacdo no caso de outros tipos de categoria.
ApOs o preenchimento, clicar no botdo “Proximo”.

Figura 09. Deposito - Cadastro dos Metadados do arquivo - Etapa 01

=

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacgdes solicitadas sobre o deposito abaixo. Na maicria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de entrada.
Digite os nomes dos autores deste item..

Autores
Gltimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s). ex. Jodo + Adicicnar mais

Digite o titulo principal do itemn.

Titulo *

Digite o5 nomes dos orientadores deste item..

Orientadores

Gltimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s). ex. Jodo + Adicionar mais
Por favor, indique a data da publicacdo anterior ou distribuicdo publica. Vocé pode deixar de fora o dia e / ou més, se eles ndo sdo aplicavel.
Data *

IMés: (Sem més) v Dia: Ano:

Cancelar/sglvar Préximo >

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

Na proxima tela apresentada (Figura 10), as informacgbes especificas do arquivo deverdo ser
preenchidas. Assim como no formulario anterior, é aconselhavel que todos os campos sejam preenchidos,

independente da obrigatoriedade.
Os campos a serem preenchidos sao:

e Palavras-Chave do Assunto: Deverao ser preenchidas as palavras-chave do item
separadamente. Para adicionar uma nova palavra-chave, clique no botdo “+ Adicionar mais”.

e Resumo: Resumo do arquivo.

e Descricdao: Este campo permite a insercdo da descricdo do item, ou a adicdo de algum

comentario pertinente ao item.

Apds o preenchimento, clicar no botdo “Proximo”.
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Figura 10. Deposito - Cadastro dos Metadados do arquivo - Etapa 02

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o deposito abaixo.
nsira as palavras-chave.

Palavras-Chave do
Assunto

+ Adicionar mais

Digite o resumo do item.

Resumo

Digite outra descri¢do ou comentarios nesta caixa.

Descrigdo

i ﬂqte’ir).. (ar{e'al.fsal\;ar m

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

A proxima tela a ser apresentada (Figura 11) é a tela onde o arquivo devera ser carregado, ou seja,
sera feito o upload. Para tanto, basta clicar no campo “Selecione um arquivo ou arreste arquivos” para
gue uma janela seja aberta onde vocé pode selecionar o item a ser carregado no sistema. Caso prefira,
basta arrastar um item de seu computador e soltar sobre o campo “Selecione um arquivo ou arreste

arquivos”.

Obs.: E aconselhdvel que os arquivos a serem carregados no sistema sigam um padrdo. Sugerimos:
Data_Tipo_Autor ou Data_Tipo_Titulo (i.e. 2018_TCC_JodoSilva; 2017_Tese_EmpreendedorismoGoias;

etc).

ApOs este procedimento, o nome do item carregado sera apresentado no campo “Files To Upload”, sob
o campo “Name”, seguido de um indicador verde sob o campo “Status”. E possivel adicionar uma

descricdo para este item através do campo “Description”.

Caso o indicador verde nao seja apresentado sob o campo “Status”, ou outro erro seja apresentado
durante o processo de upload dos arquivos, favor entrar em contato com o Portal de Periddicos

Eletronicos da UniEVANGELICA através do e-mail: periodicos@unievangelica.edu.br.

Se nenhum erro for apresentado, clicar no botdo “Préximo”.
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Figura 11. Deposito - Carregamento do Arquivo — Etapa 01

[ glez [ g [ VRV W EL I Verificar | Licenca | Completo

Depdsito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquive do seu disco rigido local correspondente ao item que esta sendo submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquivo...", uma nova janela aparecera na qual vocé
podera localizar e selecionar o arquive no seu disco rigido local.

Observe também que o sistema é capaz de preservar o conteldo de certos tipos de arquivos. Informacdes sobre tipos de arquivos e niveis de apoio.

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload
# Name Description

TCC_Eduardo.pdf

< Anterior Cancelar/Salvar Proximo >

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)
Na préxima tela (Figura 12) vocé podera verificar se o arquivo foi carregado corretamente.

Figura 12. Deposito - Carregamento do Arquivo - Etapa 02

L= (o= R V[ =l Verificar | Licenca | Completo

Depdsito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquivo foi carregado com sucesso.
A tabela abaixo mostra os arguivos que foram carregados para este item.

Primario Arquivo Tamanho Descri¢do Formato do arquivo
arquivo binério

_. TCC_Eduardo.pdf i Deletar 7020 bytes Nenhum # Alterar Adobe PDF (Conhecido) E Alterar

Adicionar outro arguivo

Vocé pode verificar se o(s) arquivo (s) foram enviados corretamente:

* (licando nos nomes acima ira ser feito o download do arguivo em uma nova janela do navegador, de modo que vocé possa verificar o contetdo.

* O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clgue aqui para obter mais informacdes. QYT s (o= =G N =0 (o L gL R= et P R=T (s V] 0]

Proximo =

= Anterior Cancelar/Salvar|

Fonte: Portal de Periddicos Eletrnicos da UniEVANGELICA (2018)
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-
Caso haja necessidade de carregar um novo arquivo, clicar no botdo “Adicionar outro arquivo” e repetir
o procedimento de upload.

Caso o arquivo carregado nao esteja correto, é possivel excluir o item através do botdo “Deletar”.

E possivel alterar a descricdao de um arquivo ja carregado através do botdo “Alterar” presente na frente
de cada arquivo carregado.

ApOs finalizar o carregamento de arquivos e a conferencia, € possivel prosseguir com o processo de

depdsito clicando no botdo “Proximo”.

Na proxima etapa (Figura 13), serd possivel verificar se todos os carregamentos realizados estdo de

acordo.

Figura 13. Depdsito - Verificar

Depdsito: Verifique a submissao Ajuda

0 processo de submissdo ainda ndo esta finalizado, porém esta é a etapa final.

Gaste alguns minutos para examinar o que vocé acabou de depositar. Se algo estiver errado, volte e corrija-o usando os botdes ao lado do erro ou clicando na barra
"Fluxo de deposito” no topo da pagina.

Se estiver tudo certo, clique em "Préximo" na parte inferior da pagina.

Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta e vocé podera verificar os arquivos gue foram enviados.

Correcdo de um campo

Autores Souza, Eduardo
Titulo Titulo do Trabalho
Orientadores Silva, Sandro Dutra e
Data Dez-2019
Correcdo de um campo
Palavras-Chave do Assunto Teste
Resumo Resumo
Descricdo Descricdo (Ex. "Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ... como requisito parcial

para obtencdo do titulo de ... pelo Centro Universiatario de Andpolis - UniEVANGELICA")

Adicionar ou excluir arquivo

Arguivo carregado: TCC_Eduardo.pdf - Adobe PDF (conhecido)

= Anterior Cancelar/Salvar Proximo >

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

Caso haja necessidade de correcdao nos campos de algum arquivo carregado, basta clicar no botdo

“Corregao de um campo” referente ao carregamento com problema.

Caso haja necessidade de adicionar novos carregamentos, ou excluir algum carregamento ja realizado,

basta clicar no botdo “Adicionar ou excluir arquivo”.
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Caso todos os arquivos carregados estejam de acordo, € possivel prosseguir com o processo de
depdsito clicando no botdo “Proximo”.

A proxima tela (Figura 14) apresentard a Licenga de distribuicdo do DSpace. Basta clicar no botdo “Eu
concedo a licenga” para concluir o envio e avangar para a proxima tela

Figura 14. Depdsito - Licencga

ocscizo _orsrizo _upo veiror e [RE
Licenga de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta € a ultima etapa: Para que o repositério possa reproduzir, traduzir e distribuir sua apresentacdo a nivel mundial, & necessario que vocé concorde com os termos a
seguir. Dedique um momento para ler os termos desta licenca, e clique em um dos botdes na parte inferior da pagina. Ao clicar scbre o botdo "Concessao de Licencga”,
vocé indica que concede os seguintes termos da licenca.

A ndo concessdo da licenca ndo excluira o seu depésito. O item permanecera na pagina "Me
licenca mais tarde, uma vez que suas dividas foram resolvidas.

ic g depésito do sistema ou concordar com a

Eu concedo a licenca

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

A Ultima tela (Figura 15) confirma que o depdésito do item foi realizado com sucesso. Para submeter um
novo arquivo, basta clicar no item “Submeter outro item para a mesma colecao”.

Figura 15. Depdsito - Completo

(==t | e [t [ i [ B | e |

Depdsito: depdsito completo

Seu deposito passara pelo processo de fluxo de depésito designado para a colecdo a qual vocé esta enviando. Vocé recebera uma notificacdo por e-mail assim que seu
deposito se tornar parte da colecdo, ou se por alguma razdo, houver problemas com o seu envio. Vocé também podera verificar o status de seu depésito. indo para o
"Meu espago”.

r para o Meu espaco

Comunidades e coleg

Submeter outro item para a mesma colecdo

Fonte: Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA (2018)

Pronto! O item ja foi cadastrado e ja esta disponivel para ser acessado no repositério.
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-
SolicitacOoes de suporte / Reporte de erros

Caso durante a utilizagdo do repositério, este apresente alguma falha ou mensagem de erro, favor
encaminhar para o Portal de Periddicos Eletrénicos da UniEVANGELICA, através do e-mail

periodicos@unievangelica.edu.br.

Solicitamos que os e-mails sejam encaminhados com o maior nimero de detalhes possivel, ou seja,
mensagem de erro; em qual situacdo ocorreu; nimero de ocorréncias; Print-Screen da tela; e qualquer

outra informacdo que julgar pertinente.
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